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АДМИНИСТРАЦИЯ

ФИРОВСКОГО РАЙОНА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«  19   » ноября  2010 г

                                         
 № 106       
.            п. ФИРОВО
Об определении Уполномоченного органа на осуществление функций по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Фировский район» Тверской области  
В соответствии с   Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» №94-ФЗ от 21.07.2005г.   Администрация Фировского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Определить уполномоченным органом  на осуществление функций по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Фировский район» Тверской области отдел экономики Администрации Фировского района Тверской области.
2. Утвердить Положение об уполномоченном органе на осуществление функций по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Фировский район» Тверской области. 
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации района, руководителя отдела экономики Складчикову Е.В.
4. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Фировского района.

Глава Администрации
Фировского района
                                                                Ю.В. Воробьев
Утверждено

Постановлением Администрации

Фировского района

№ 106  «19» ноября 2010 года

ПОЛОЖЕНИЕ

об Уполномоченном органе на осуществление функций

по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение

работ, оказание услуг для муниципальных нужд

муниципального образования «Фировский район» Тверской области

Настоящее Положение об Уполномоченном органе на осуществление функций по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Фировский район» Тверской области (далее - Положение)  определяет функции, осуществляемые уполномоченным органом в части размещения муниципального заказа  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Фировского района (далее – заказы).

В настоящем Положении используются следующие основные понятия:

- муниципальные нужды – обеспечиваемые за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования потребности муниципального образования, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и (или) законами субъектов Российской Федерации, функций и полномочий муниципальных заказчиков;

- размещение заказов – действия муниципальных заказчиков, уполномоченного органа, осуществляемые в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон), по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, а в случае, предусмотренном п. 14 ч.2 ст. 55 Федерального закона, в целях заключения с ними также иных гражданско-правовых договоров в любой форме; 

- единая комиссия – комиссия, осуществляющая функции, предусмотренные  ст. 7 Федерального закона;

- муниципальные заказчики – органы местного самоуправления, а также бюджетные учреждения, уполномоченные органами местного самоуправления на размещение заказов за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.

- участник размещения заказа – лицо, претендующее на заключение муниципального контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

- муниципальный контракт - договор, заключенный заказчиком от имени муниципального образования в целях обеспечения муниципальных нужд. 
Контракт заключаются в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами с учетом положений Федерального закона №94 -ФЗ.

- электронная площадка -  сайт в сети Интернет, на котором проводятся открытые аукционы в электронной форме. 

- оператор электронной площадки -  юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение открытых аукционов в электронной форме в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.
1. Размещение заказов путем проведения открытого конкурса.

1.1. Права Уполномоченного органа:

- размещение на официальном сайте в период подготовки к проведению конкурса сообщения о заинтересованности в проведении конкурса с указанием срока представления предложений о технических, технологических и качественных характеристиках товаров, работ, услуг в случае, если нет возможности составить подробные спецификации товаров, определить характеристики работ (выполнение сложных научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ) или услуг;
- принятие решения о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса в установленный законодательством срок;

- принятие решения о внесении изменений в конкурсную документацию в установленный законодательством срок;

1.2. Обязанности Уполномоченного органа:

- размещение извещения на официальном сайте в установленный законодательством срок;

- размещение извещения об отказе от проведения открытого конкурса на официальном сайте в установленный законодательством срок;

- разработка конкурсной документации;

- размещение конкурсной документации одновременно с размещением извещения о проведении открытого конкурса на официальном сайте;

- предоставление конкурсной документации всем заинтересованным лицам в установленный законодательством срок;
- направление  в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации в установленный законодательством срок;

- размещение на официальном сайте разъяснений конкурсной документации в установленный законодательством срок; 

- обеспечение конфиденциальности сведений, содержащихся в  заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- возвращение внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежных средств участнику размещения заказа, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в установленный законодательством срок;

- регистрация каждого конверта с заявкой на участие в конкурсе и каждой поданной в форме электронного документа заявки на участие в конкурсе, поступивших в срок, указанный в конкурсной документации;

- выдача расписки в получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его получения по требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе;

- подписание протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- размещение протокола  вскрытия конвертов на официальном сайте в установленный законодательством срок;

- осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- подписание протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе в установленный законодательством срок;

- размещение протокола рассмотрения заявок  в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе на официальном сайте;

- направление уведомлений о принятых конкурсной комиссией решениях участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе,  в установленный законодательством срок;  

- возвращение внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежных средств участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию в конкурсе, в установленный законодательством срок (в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе);

- подписание протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе в установленный законодательством срок;

- размещение протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте в установленные законодательством сроки;

- возвращение денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер и которому денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются в порядке, предусмотренном  частью 5 статьи 29  Федерального закона (в случае, если было установлено требование обеспечения заявок на участие в конкурсе);

- разъяснение результатов конкурса по запросу участника конкурса  в установленный законодательством срок;
- возвращение победителю конкурса обеспечения заявки на участие в конкурсе в установленный законодательством срок (в случае, если было установлено такое требование).
- хранение  протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений, внесенных в конкурсную документацию, и разъяснений конкурсной документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе не менее  трех лет.

2. Размещение заказов способом открытого аукциона

2.1. Права Уполномоченного органа:

- принятие решения о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в установленный законодательством срок; 
- принятие  решения о внесении изменений в документацию об аукционе в установленный законодательством срок; 
2.2. Обязанности Уполномоченного органа:

- размещение извещения на официальном сайте  в установленные законодательством сроки;

- размещение изменений в извещение на официальном сайте   в установленный законодательством срок;

- размещение на официальном сайте извещения об отказе от проведения открытого аукциона в установленный законодательством срок;

- направление уведомления об отказе от проведения открытого аукциона всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе;

- разработка документации об аукционе;

- размещение документации об аукционе одновременно с размещением извещения о проведении открытого аукциона на официальном сайте;

- предоставление документации об аукционе всем заинтересованным лицам, по их заявлениям,  в установленный законодательством срок;

- направление, по запросу участника,  в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, в установленный законодательством срок;

- размещение на официальном сайте разъяснений документации об аукционе в установленный законодательством срок; 

- размещение на официальном сайте  изменений, внесенных в документацию об аукционе, в установленный законодательством срок;

 - направление изменений, внесенных в документацию об аукционе, заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена документация об аукционе в установленный законодательством срок; 

- регистрация каждой заявки на участие в аукционе, поступившей в срок, указанный в извещении о проведении открытого аукциона;

- выдача расписки в получении заявки с указанием даты и времени ее получения по требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе;

- возвращение в тот же день, без рассмотрения,  заявок, полученных после окончания приема заявок на участие в аукционе   участникам размещения заказа, подавшим такие заявки;

- возвращение внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежных средств участникам размещения заказа, заявки которых поданы после окончания срока приема заявок, в установленный законодательством срок (в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе);

- возвращение внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежных средств  участнику размещения заказа, отозвавшему свою заявку, в установленный законодательством срок (в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе); 

- подписание протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в установленный законодательством срок;

- размещение на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в установленный законодательством срок;

- направление уведомлений участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, о принятых   комиссией решениях в установленный законодательством срок;

- возвращение внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежных средств участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в аукционе и не допущенному к участию в аукционе, в установленный законодательством срок (в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе) 

- осуществление аудиозаписи аукциона;

- подписание протокола аукциона в установленный законодательством срок;

- размещение протокола аукциона на официальном сайте в установленные законодательством сроки;

- направление участникам аукциона, по их запросам,  разъяснений о результатах  аукциона в установленный законодательством срок; 

- возвращение денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта в установленный законодательством срок (в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе); 

- возвращение денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта в установленный законодательством срок.
- хранение протоколов, составленных в ходе проведения аукциона, заявок на участие в аукционе, документации об аукционе, изменений, внесенных в документацию об аукционе, и разъяснений документации об аукционе, а также аудиозапись аукциона не менее трех лет.

3. Размещение заказов способом открытого аукциона в электронной форме
3.1. Права Уполномоченного органа:

- принятие решения о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме в установленный законодательством срок; 

- принятие  решения о внесении изменений в документацию об аукционе в установленный законодательством срок; 

-  отказаться от проведения открытого аукциона в электронной форме в установленный законодательством срок.
3.2. Обязанности Уполномоченного органа:

- размещение извещения на официальном сайте  в установленные законодательством сроки;

- размещение изменений в извещение на официальном сайте   в установленный законодательством срок;

- размещение на официальном сайте извещения об отказе от проведения открытого аукциона в установленный законодательством срок;

- разработка документации об аукционе;

- размещение документации об аукционе одновременно с размещением извещения о проведении открытого аукциона на официальном сайте;

- размещение на официальном сайте разъяснения положений документации об аукционе, в установленный законодательством срок;

- размещение на официальном сайте  изменений, внесенных в документацию об аукционе, в установленный законодательством срок;

- подписание протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в установленный законодательством срок;

- направление оператору электронной площадки протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в установленный законодательством срок;

- размещение на электронной площадке протокола о признании открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся в установленный законодательством срок;

- размещение на электронной площадке протокола подведения итогов открытого аукциона в установленный законодательством срок;

  - направление проекта контракта оператору электронной площадки 
- рассмотрение протокола разногласий в установленный законодательством срок;

-  направление оператору электронной площадки  контракта, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, в установленный законодательством срок.

4. Размещение заказов способом запроса котировок

4.1. Права Уполномоченного органа:

- направление одновременно с размещением извещения запроса котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок;

- осуществление повторного размещения заказа (в случае, если не подана ни одна заявка)  путем запроса котировок или направление документов о проведенных запросах котировок и об отсутствии котировочных заявок  в уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации для согласования с таким органом  решения о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

4.2. Обязанности Уполномоченного органа:

- размещение на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и проекта  контракта, заключаемого по результатам проведения такого запроса, в установленные законодательством сроки;

- регистрация котировочных заявок, поданных в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок; 

- выдача расписки в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения по требованию участника размещения заказа, подавшего котировочную заявку;

- возвращение котировочных заявок, поданных после дня окончания срока их подачи, указанного в извещении о проведении запроса котировок, в день их поступления   участникам размещения заказа, подавшим такие заявки;

- продление срока подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня в случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка;

- размещение на официальном сайте извещения о продлении срока подачи котировочных заявок в установленный законодательством срок;

- направление (в случае продления срока подачи котировочных заявок) запроса котировок не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- подписание протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- размещение на официальном сайте протокола  рассмотрения и оценки котировочных заявок в день его подписания;

- предоставление разъяснений результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок любому участнику размещения заказа, подавшему котировочную заявку, после размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок в установленный законодательством срок в письменной форме или в форме электронного документа.
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