Утверждено 
постановлением Администрации

Фировского района

От 12.04.2012 г. № 54
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Фировского района Тверской области».
1. «Общие положения»
1.1. Администрация Фировского района предоставляет муниципальную услугу «выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Фировского района Тверской области» (далее - муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Фировского района в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года; 

-Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ; 

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. №121; 

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги являются: выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, которое является документом, удостоверяющим выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации или мотивированный отказ в выдаче такого разрешения. 

1.4. Описание заявителей. 
Заявителем муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступает застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем или предоставленном ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. 

1.5. Информация об услуге выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию внесена в реестр муниципальных услуг, утвержденных постановлением Администрации Фировского района № 150 от 14.12.2012г. под № 3
2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги.

2.1. Наименование и порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Администрация Фировского района предоставляет муниципальную услугу «выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Фировскаого района Тверской области».
Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги, включая обращение по телефону, размещается на сайте муниципального образования Фировский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

2.2. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение: Администрации Фировского района

172720, Тверская область, пгт Фирово, ул. Советская 21
Отдел архитектуры и градостроительства, 2 эт., 18 каб.
Телефоны для справок: 8(48239) 3-19-80; 8(48239) 3-10-61; факс 8(48239) 3-19-80

Электронная почта: glavafirovo@mail.ru
Время работы: вторник, пятница: с 9-00 до 17-00

                           Перерыв на обед 13-00 – 14-00

Выходные дни: суббота, воскресенье.

2.3.      Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

-отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
           Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года; 

-Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ; 

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. №121; 

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


2.6.Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 

1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2. Правоустанавливающие документы на земельный участок; 

3. Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
4. Разрешение на строительство; 

5. Акт приемки объекта капитального строительства, (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора); 

6. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
7. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства; 

8. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

9. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
10. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ;
11. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

Все документы предоставляются в хорошо читаемых копиях с одновременным предоставлением оригиналов. 
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.
При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности, указанных в них сведений дополнительно к уведомлению заявителя о приостановлении  приёма документов  лицу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа направляется запрос. При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.
2.8. Перечень оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

 - письменное заявление заявителя с указанием причин и срока приостановления;

- письменное заявление о возврате документов без предоставления муниципальной услуги;
- имеется информация в письменной форме, поступившая от правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные документы являются поддельными.
- непредставление документов заявителем определенных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

- несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствия параметров построенного, реконструированного объекта проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги доводится до заявителя в устной форме на консультации у специалиста Администрации муниципального образования, а также в письменной форме в течение десяти дней с момента получения документов.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы её взимания в случаях, предусмотренных  законами.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения  и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание Администрации муниципального образования оформлен вывеской с указанием полного названия Администрации муниципального образования. Непосредственно в здании Администрации муниципального образования на первом этаже размещена схема расположения структурных подразделений с указанием номеров кабинетов.
На прилегающей территории находятся парковочные места, как для сотрудников Администрации, так и для посетителей.

Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графика приема граждан по личным вопросам.  

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами.
Места ожидания заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам, предусмотренным для общественных помещений.

В местах ожидания должны быть предусмотрены сидячие места для посетителей, для возможности оформления документов, заполнения запросов и заявлений отводится специальное место, оборудованное стульями, столами. Должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.
Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, на  информационных стендах, на сайте муниципального образования Фировский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении, предназначенном для приема документов. На информационном стенде размещается следующая информация:

- полное наименование и месторасположение Администрации района, структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- извлечения из текста Административного регламента (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

- перечень и формы документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
2.12. Информирование при личном обращении

1). Консультации по вопросам получения муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела, оказывающими муниципальную услугу.

2). Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

б) заполнение заявления;

в) возможный источник получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

г) время приема заявителей;

д) сроки оказания муниципальной услуги;

е) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

ж) иные вопросы, имеющие отношение к порядку предоставления муниципальной услуги.

3). Во время консультации выдается бланк заявления  о выдаче разрешения на строительство.
2.14. Телефонная консультация

1). При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2). Время разговора не должно превышать 10 минут;

3). В случае отсутствия возможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
3. Административные процедуры.
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием заявления и требуемых документов; 

- рассмотрение заявления и представленных документов; 

- осмотр объекта капитального строительства; 

- подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин. 

3.2. Прием заявления и требуемых документов. 

3.2.1. Для предоставления муниципальной услуги гражданин или юридическое лицо (далее – заявитель) должны обратиться в отдел архитектуры и градостроительства с заявлением и пакетом документов. Должностное лицо отдела устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет его полномочия, а также наличие всех необходимых документов, согласно п.2.6. настоящего Регламента.
3.2.2. Представленные документы проверяются на предмет полноты комплекта документов, правильности заполнения заявления.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов заявитель уведомляется о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, заявителю объясняется содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению: 

- при согласии заявителя устранить препятствия, представленные документы возвращаются; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги. 
3.2.3. При отсутствии замечаний представленные заявителем документы принимаются. Регистрируются документы в уполномоченном на выдачу разрешений на ввод объектов в эксплуатацию органе – отделе архитектуры и градостроительства Администрации Фировского района. В заявление вносится отметка о представленных заявителем документах, выполняется копирование страниц заполненного заявления, после чего на оригинале и копии проставляются дата принятия заявления. Копия заявления передается заявителю и является подтверждением факта принятия заявления и документов. 
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры должен составлять не более 30 минут на каждого заявителя.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов. 
1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является принятый пакет документов отделом архитектуры и градостроительства администрации Фировского района.

3.4. Осмотр объекта капитального строительства. 
Ответственный сотрудник, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан осуществить осмотр объекта капитального строительства для проверки его соответствия: 

- требованиям градостроительного плана земельного участка; 

- требованиям, установленным в разрешении на строительство; 

- параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. 

В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта ответственным сотрудником, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, не проводится. 
3.5. Подготовка и выдача итогового документа. 
Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 121, которое подписывается руководителем отдела.
Специалист ответственный за подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию: 

Заполняет разрешение на ввод, либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Заявителю лично выдается разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, либо отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней. 
4. Контроль за исполнением административного регламента
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений (далее – текущий контроль) осуществляется руководителем отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовыми актами администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, положениями об органах администрации Фировского района и их структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными инструкциями. 

3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем отдела администрации района, предоставляющего муниципальную услугу. 

4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги. 

5. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги). 

6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством РФ. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица  Администрации муниципального образования либо специалиста структурного подразделения  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно или письменно к главе Администрации Фировского района и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии  с Главой 2.1.Федерального закона от 01.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.1.2. В письменном обращении заявители в обязательном порядке указывают:

а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) предмет обращения; 

в) фамилию, имя, отчество заявителя (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

г) почтовый адрес заявителя;

д) контактный телефон заявителя;

е) личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

5.1.3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случаях, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо  Администрации муниципального образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случаях, если причины, по которым ответ по существу постановленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.1.4. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 15 дней с даты регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается в исключительных случаях, но не более чем на 15 дней, с обязательным извещением об этом заявителя. 

5.1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.1.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Приложение №1

К административному регламенту 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»
Сведения 

о местонахождении, контактные телефоны, адрес электронной почты, приемные дни Отдела архитектуры и градостроительства Администрации Фировского района

Почтовый адрес: 172721, Тверская область, п. Фирово, ул. Советская, д. 21 каб. 18
Телефон: (848239) 3-10-61, факс: (848239)3-19-80
Адрес электронной почты: glavafirovo@mail.ru
Официальный сайт Фировского района:  http://glavafirovo.narod.ru/,
Часы приема получателей государственной услуги: 

Вторник

– с  9.00
до 17.00

Пятница

– с  9.00
до 17.00
Перерыв на обед 
– с  13.00
до 13.48
Приложение 2

К административному регламенту 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»
Образец заполнения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
                                            Администрация Фировского района Тверской области
                                                        (наименование органа, осуществляющего выдачу разрешения
                                          Руководителю отдела архитектуры и градостроительства
                                                                                        на ввод)
                                           Главному архитектору Фировского района                       





 ________________________________________________
                                           Заказчик (застройщик)____________________________
                                                                                                     (наименование юридического лица, 

                                           ________________________________________________

                                                ф.и.о. физического лица, почтовый адрес, телефон, факс, 

                                           ________________________________________________

                                                                            банковские реквизиты)
Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства
(ненужное зачеркнуть)
____________________________________________________________________
                                                                    (наименование объекта капитального строительства
_____________________________________________________________________
в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики)

_____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
расположенного по адресу ______________________________________________

                                                                (полный адрес объекта или строительный адрес)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Прилагаемые документы на ______ листах, в 1 экз.

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;
7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организации, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно - технического обеспечения;

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса.

Заказчик (застройщик )


М. П.



_______________











 (подпись, дата)

Приложение 3

К административному регламенту 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию 

                                                                                                                                      Утверждаю

                        АКТ                                                                        ____________________________
ввода в эксплуатацию законченного                                                                (должность)

          строительством объекта                          ____________  ___________________________
                                                                                                                                     (подпись)                             (расшифровка подписи)

г. ___________                                                                                      "__" _____________ года

Заказчик в лице ______________________________________ с одной стороны и подрядчик 

                                                                             (фамилия, имя, отчество, должность)

в лице _______________________________________ с другой стороны составили акт   о  

                                 (фамилия, имя, отчество, должность)

нижеследующем:

1. Подрядчиком предъявлен Заказчику к вводу ________________________________________
                                                                                                                                           (наименование

________________________________________________________________________________
объекта и вид строительства)

расположенный по адресу _________________________________________________________
2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным
________________________________________________________________________________
(дата, номер, наименование органа, выдавшего разрешение)

3. В строительстве принимали участие ______________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование субподрядных организаций, номер лицензии, их реквизиты,

________________________________________________________________________________
виды работ, выполненные каждой из них)

    4. Проектно-сметная    документация     на     строительство разработана проектировщиком ________________________________________________________________________________
(наименование организации, номера лицензий, ее реквизиты)

________________________________________________________________________________
выполнившим ___________________________________________________________________
(наименование частей и разделов документации)

и субподрядными организациями __________________________________________________
                                                                                           (наименование организаций, номера лицензий, их реквизиты

_________________________________________________________________________________
и выполненные части и разделы документации. Перечень организаций может указываться в приложении)
________________________________________________________________________________
5. Исходные данные для проектирования выданы _____________________________________
                                                                                        (наименование научно - исследовательских, изыскательских и других организаций,

_______________________________________________________________________________________________________________________
номера лицензий, их реквизиты. Перечень организаций может указываться в приложении)

______________________________________________________________________________________________________
6. Проектно-сметная документация утверждена_______________________________________
                                                                     (наименование организации или органа, утвердившего состав проекта, дата, номер документа)

_________________________________________________________________________________
Заключение ______________________________________________________________________
(наименование органа государственной  неведомственной экспертизы)

_________________________________________________________________________________________________________________________
7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:
    начало ________________________  окончание ______________________________________
8. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный генеральным подрядчиком к вводу ____________________________________
                                                                                                                            (наименование объекта)

_________________________________________________________________________________________________________________________
имеет следующие основные показатели мощности,  производительности, производственной   площади,  протяженности,  вместимости,  объема, пропускной способности,  провозной способности, число рабочих мест и т. д.

	Показатели объекта
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	Общая с учетом ранее принятых мощностей
	В т.ч. пускового комплекса
	Общая с учетом ранее принятых мощностей
	В т.ч. пускового комплекса

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Строительный объем - всего
	Куб. м
	
	
	
	

	В том числе надземной части
	Куб. м
	
	
	
	

	Общая площадь
	Кв. м
	
	
	
	

	Площадь встроено-пристроенных помещений
	Кв. м
	
	
	
	

	Количество зданий
	Штук
	
	
	
	

	Количество мест
	Штук
	
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	
	
	

	Вместимость
	
	
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	
	
	

	Мощность
	
	
	
	
	

	Производительность
	
	
	
	
	

	Протяженность
	
	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	
	
	


Вариант Б (для жилых домов)

Предъявленный к вводу жилой дом имеет следующие показатели:

	                 Показатели объекта
	Ед. измерения
	По проекту
	Фактически

	                                 1                                                             
	        2
	             3
	            4

	Общая площадь (площадь застройки)
	Кв. м
	
	

	Число этажей
	Этаж
	
	

	Количество секций
	Штук
	
	

	Общий строительный объем
	Куб. м
	
	

	В том числе надземной части
	Куб. м
	
	

	Площадь встроенных,
	Кв. м
	
	

	встроено-пристроенных,
	Кв. м
	
	

	пристроенных помещений
	Кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд, террас)
	Кв. м
	
	

	Количество квартир - всего, в том числе:
	штук/кв.м
	
	

	1-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд, террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	


    9. Установленное на объекте оборудование соответствует проекту и   принято   после индивидуального   испытания  и  комплексного опробования  в  количестве   согласно   актам, перечисленном в Приложении __________________   ___________________________.

10. Внешние  наружные  коммуникации   холодного   и   горячего водоснабжения,    канализации,    теплоснабжения,   газоснабжения, электроснабжения  и  связи  обеспечивают  нормальную  эксплуатацию объекта  и  приняты  пользователями - городскими эксплуатационными организациями  (справки  пользователей  -   городских   (районных) эксплуатирующих организаций приведены в Приложении ___________________________________).

11. Работы  по  озеленению,   устройству   верхнего   покрытия подъездных путей к зданиям,  тротуаров,  хозяйственных,  игровых и спортивных площадок,  а также  отделке  элементов  фасадов  зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Вид работ
	Единица 
измерения
	Объем работ
	Сроки работ

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


12. Стоимость  объекта  по   утвержденной   проектно-сметной документации:

    Всего: __________________________________________ тыс. рублей,

    в том числе:

    строительно-монтажных работ _____________________ тыс. рублей.

14. Неотъемлемой  частью настоящего акта является документация в составе, установленном прилагаемым перечнем.

15. Дополнительные сведения ___________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

	Объект сдал      
	Объект принял



	Подрядчик ___________________________

                                                                 (подпись)

______________________________________

 Должность                                                      расшифровка подписи        
	 Заказчик ____________________________

                                                  (подпись)

_____________________________________

Должность                                                    расшифровка подписи        


Приложение 4

К административному регламенту 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию
С В И Д Е Т Е Л Ь С Т В О

о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов – обязательных к исполнению требований строительных норм и правил

п. ______________                                                               «____»_____________200____г.

Настоящим свидетельством______________________________________________________

                                                            (наименование организации, осуществляющей строительство, ее юридический адрес, ____________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                               Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица, осуществляющего строительство)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

подтверждает, что_____________________________________________________________


                 (наименование построенного, реконструированного, отремонтированного объекта, 

__________________________________________________________

шифр объекта, адрес объекта)

____________________________________________________________________________________________________________________

построен, реконструирован, отремонтирован в соответствии с требованиями технических регламентов – обязательных к исполнению требований строительных норм и правил, указанных в проектной документации и (или) договорах подряда.

Руководитель организации,

осуществляющей строительство

______________________________
_________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)
(подпись, гербовая печать)

Индивидуальный предприниматель,

физическое лицо

________________________________                                          ________________________       (фамилия, имя, отчество)
   (подпись)

Приложение 5

К административному регламенту 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию

С В И Д Е Т Е Л Ь С Т В О

о соответствии параметров построенного, реконструированного,  отремонтированного объекта капитального строительства 

проектной документации

г. ______________                                                                            «_____»_________200___г.

Настоящим свидетельством_____________________________________________________


(наименование организации, осуществляющей строительство, ее юридический адрес, ф.и.о. 

_____________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя, физического лица, осуществляющего строительство)

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

подтверждает, что параметры___________________________________________________

                                         (наименование построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 

____________________________________________________________________________________________________________________

строительства, адрес объекта, шифр)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

указанные в таблице:

Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

	Показатели объекта
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	Общая с учетом ранее принятых мощностей
	В т.ч. пускового комплекса
	Общая с учетом ранее принятых мощностей
	В т.ч. пускового комплекса

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Строительный объем - всего
	Куб. м
	
	
	
	

	В том числе надземной части
	Куб. м
	
	
	
	

	Общая площадь
	Кв. м
	
	
	
	

	Площадь встроено-пристроенных помещений
	Кв. м
	
	
	
	

	Количество зданий
	Штук
	
	
	
	

	Количество мест
	Штук
	
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	
	
	

	Вместимость
	
	
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	
	
	

	Мощность
	
	
	
	
	

	Производительность
	
	
	
	
	

	Протяженность
	
	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	
	
	


Вариант Б (для жилых домов)

	                 Показатели объекта
	Ед. из-мерения
	По проекту
	Фактически

	                                 1                                                             
	        2
	             3
	            4

	Общая площадь (площадь застройки)
	Кв. м
	
	

	Число этажей
	Этаж
	
	

	Количество секций
	Штук
	
	

	Общий строительный объем
	Куб. м
	
	

	В том числе надземной части
	Куб. м
	
	

	Площадь встроенных,
	Кв. м
	
	

	встроено-пристроенных,
	Кв. м
	
	

	пристроенных помещений
	Кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд, террас)
	Кв. м
	
	

	Количество квартир - всего, в том числе:
	штук/кв.м
	
	

	1-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд, террас)
	Кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	


соответствуют  проектной документации, разработанной___________________________    

____________________________________________________________________________

                                                         (наименование проектной организации, юридический адрес)

утвержденной________________________________________________________________

         (наименование организации или органа, утвердившего состав проекта, дата, номер документа)

____________________________________________________________________________

и прошедшей экспертизу (если предусмотрено ее проведение) _____________________________________________________________________________

(наименование экспертной организации, дата, номер заключения)

Руководитель организации,

осуществляющей строительство

_______________________________                                       _________________________             

( Ф.И.О., должность)
          (подпись, печать)

Застройщик (заказчик)

__________________________________                                      ________________________

(Ф.И.О., должность)
(подпись, печать)

Индивидуальный предприниматель,

физическое лицо

_________________________________
________________________


(Ф.И.О.)
(подпись)

Приложение 6
К административному регламенту 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию
Утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 24 ноября 2005 г. N 698

ФОРМА

РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

                           Кому __________________________________

                                    (наименование застройщика

                           _______________________________________

                            (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                           _______________________________________

                            полное наименование организации - для

                           _______________________________________

                                      юридических лиц),

                           _______________________________________

                                 его почтовый индекс и адрес)

                           РАЗРЕШЕНИЕ

                 на ввод объекта в эксплуатацию

N ____________________________________

1. _______________________________________________________________

          (наименование уполномоченного федерального органа

__________________________________________________________________

 исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта

__________________________________________________________________

    Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________,

 осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь   статьей 55 Градостроительного кодекса  Российской

                                                     построенного,

Федерации,    разрешает    ввод    в    эксплуатацию -------------

реконструированного,     отремонтированного

-------------------------------------------  объекта  капитального

            (ненужное зачеркнуть)

строительства ____________________________________________________

                (наименование объекта капитального строительства

_________________________________________________________________,

             в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу _________________________________________

                            (полный адрес объекта капитального

__________________________________________________________________

     строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

_________________________________________________________________.

     административного района и т.д. или строительный адрес)

    2. Сведения об объекте капитального строительства

────────────────────────┬─────────────────┬──────────┬────────────

 Наименование показателя│Единица измерения│По проекту│ Фактически

────────────────────────┴─────────────────┴──────────┴────────────

       I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем -         куб. м

 всего

  в том числе надземной       куб. м

  части

 Общая площадь                кв. м

 Площадь встроенно-           кв. м

 пристроенных помещений

 Количество зданий            штук

                        II. Нежилые объекты

     Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

        детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

 Количество мест

 Количество посещений

 Вместимость

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

              Объекты производственного назначения

 Мощность

 Производительность

 Протяженность

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

              III. Объекты жилищного строительства

 Общая площадь жилых          кв. м

 помещений (за

 исключением балконов,

 лоджий, веранд и

 террас)

 Количество этажей           штук

 Количество секций          секций

 Количество квартир -      штук/кв. м

 всего

   в том числе:

  1-комнатные              штук/кв. м

  2-комнатные              штук/кв. м

  3-комнатные              штук/кв. м

  4-комнатные              штук/кв. м

  более чем 4-комнатные    штук/кв. м

 Общая площадь жилых         кв. м

 помещений (с учетом

 балконов, лоджий,

 веранд  и террас)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

                   IV. Стоимость строительства

 Стоимость строительства   тыс. рублей

 объекта - всего

  в том числе              тыс. рублей

  строительно-монтажных

  работ

_______________________________ ____________ _____________________

  (должность уполномоченного      (подпись)  (расшифровка подписи)

      сотрудника органа,

    осуществляющего выдачу

  разрешения на ввод объекта

        в эксплуатацию)

"  "             20   г.

М.П.































